
MATERIALENTNAHMESCHEIN
Beleg zur Dokumentation der Lagerentnahme

FIRMENLOGO

Beleg-Nr.: Datum:

ZUORDNUNG

Kostenstelle: Auftrags-Nr.:

MATERIALPOSITION

Pos. Artikel-Nr. Artikelbezeichnung ME Soll-Menge Ist-Menge Lagerort

1

2

3

4

5

6

7

8

ME = Mengeneinheit (Stk., kg, L, m, etc.) | Soll-Menge = angefordert | Ist-Menge = tatsächlich entnommen

BEMERKUNGEN

AUTORISIERUNG

Entnehmer (Anfordernde Abteilung)

Name:

Unterschrift:

Lagerist (Warenausgabe)

Name:

Unterschrift:

Originalbeleg verbleibt in der Buchhaltung | Kopie 1: Lager | Kopie 2: Anfordernde Abteilung Materialentnahmeschein | Seite 1 von 1

Hinweis: Dieser Beleg erfordert zwei Unterschriften (Vier-Augen-Prinzip)


